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一、操作手册 

1.1 账号注册与登录 

注册账号：http://dengji.nlcpress.com/login 

 

 

登录账号：http://luxun2.nlcpress.com/login.html 

http://dengji.nlcpress.com/login
http://luxun2.nlcpress.com/login.html
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1.2 开始工作 
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1.3 操作 

1.3.1 具体项目 

 

1.3.2 确认是否需要拆分及拆分方法 

①由于项目中包含众多同名不同人的数据，因此需要综合数据信息、

图像信息等，综合判断数据是否需要拆分、以及需要拆分为几条不同的人

物信息（1 个人=1 条数据），例： 

 

②拆分 
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③拆分完成及拆分回撤 

 

1.3.3 内容考释 

①在右侧“数据”列找到对应数据，点击“查看”，单项下方出现绿

字。 

点击“√”即可将单项数据填充替换为绿字内容； 

点击“挂接”则将左侧数据全部替换成右侧。 

（备注：非特殊情况请不要随意使用“数据”列的“挂接”） 
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②根据书影图像、等多方面信息，考释并补正数据小项，例： 

 

 

PS：若平台内提供的书影不足以考释每条信息的，可以参考站外权威

可靠的文献资料进行考释和确认，如： 
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③地名确认 

 

1.3.4 书影挂接 

①图片报错之“文献错误”——书影内不包含有效人名，例： 
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②每条数据都需要将书影逐一选择“挂接”或“不挂接”，否则将无

法提交，不能进行下一条的加工 

 

③书影上的红框也需要核对，若图片未加框或框错了，需要手动补正，

然后选择“挂接”。（备注：建议只在需要挂接的书影上操作画框，其他

不挂接的不补正，节约时间） 
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④数据及书影图像核对完成后，点击“总提交”，自动进入下一条数

据 

 

 

⑤下一条数据重复之前的操作 
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⑥其他可能的错误（持续补充中） 

 

1.4 提交数据操作 

 



 

 12 
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二、各要素具体规范 

2.1 用字 

除“姓名（简）”一栏外，其余小项均用规范的繁体字。（详见附件

一） 
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集外字处理。对于集外字或现有字库中无法显示的汉字，用符号“〓”

表示缺字，并应建立“集外字表”，详细填写该字的描述信息。 

描述方法具体参见国家图书馆编《汉语文古籍机读目录格式使用手册》

中 393 字段“系统外字附注”等相关说明。（详见附件二） 

2.2 姓名项 

类目 规则 备注 例子 

姓名 

姓+名 

“姓名”一栏，一

般录为规范姓名、

本名，一般不录别

名。 

如实在没有本名

或规范姓名的，才

可以著录别名等

其他内容。 

 

八大山人× 

朱耷√ 

 

唐太宗× 

李世民√ 

 

延煦× 

宗室延煦× 

爱新觉罗延煦√ 

釋+法名 

佛教出家人法名

前一律加“釋”以

区别身份 

宗渭× 

僧宗渭× 

釋宗渭√ 

姓+氏/媪+（某某妻

/母） 

女性人名，当没有

后缀“（某某妻/

母）”时，可不加 

赵氏√ 

邵媪（邵子寅母）

√ 

字 某某；某某 

人物的字，一般在

传记开头会有“某

某（人名），字某

某”。有时候史料

没有记载某人的

字，可以空缺。 

 

若是一人有多个

字的，中间用中文

“；”隔开。 

庆远；坤仪；仪甫

√ 

姓氏 某/釋/某某某 

人物的姓，一般为

一个或两个字。 

 

一些非汉民族的

姓可能有三四个

字。 

 

佛教出家人姓氏

一律填“釋”。 

李√ 

慕容√ 

仡雄吾√ 

钮祜禄√ 

释√（佛教） 
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谥号 
某某 

某某；某某 

对于皇帝，要注意

庙号与谥号。 

 

谥号一般一两个

字，唐代之后，帝

后的谥号逐渐字

数变多，可达七八

个字甚至十几个

字。 

 

有时候一个人死

后很多年会被改

谥，所以一个人可

能存在两个或多

个谥号。 

汉太宗× 

孝文皇帝√ 

 

唐太宗× 

文武大圣大广孝

皇帝√ 

 

忠献；谬丑；谬狠

√（秦桧谥号） 

别名 
某某 

某某；某某 

注意与“姓名”区

别开（具体区分说

明见下）。 

一般情况下，不属

于姓名也不属于

字、号、谥号、姓

的，就归在别名

里。 

“道济，号湖隐，

又号方圆叟......状

貌风狂人称济颠” 

 

→济颠√ 

 

白二十二√（白居

易） 

 

杜工部√（杜甫） 

 

韦苏州√（韦庄） 

别号 
某某 

某某；某某 

古人在名和字以

外另起的名号，例

如李白别号青莲

居士，苏轼别号东

坡居士。 

“道济，号湖隐，

又号方圆叟......状

貌风狂人称济颠” 

 

→湖隐；方圆叟√ 

 

补充说明： 

①有些古人有别名，但多数情况下，史料中并未记载，仅需要把有记

载的填上即可。 

②改名： 

避讳改名： 

在世时避讳改名：例如张仁愿，本名仁亶，后避唐

睿宗李旦讳改仁愿，张仁亶就是他的别名。 

离世后避讳改名：有的历史人物，因避后代的讳，

在史料记载中被改名。例如十六国汉赵国皇帝刘渊，因

犯唐高祖李渊的讳，在《晋书》中记载作刘元海，元海
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本来是他的字。这种情况下，刘元海算作刘渊的别名。 

主观改名：有的人年长之后会自己改名或被改名，例如唐睿宗李旦曾

用名李旭轮、李轮、武轮，这些都是他的别名。 

其他改名：袁黄，初名表，后改名黄，字庆远，又字坤仪、仪甫，初

号学海，后改了凡，世称“了凡先生”。以“黄”行，因此“袁黄”为姓

名，“袁表”为别名。 

③以字行： 

有的古人以字行，例如郭震，字元振，以字行，史书中一般称作郭元

振，他的本名反而不常用。为统一标准，“姓名”栏仍录为“郭震”，“字”

栏录为“元振”，别名录为“郭元振”。 

④其他别名： 

有的人因官职而有别名，例如杜甫做过检校工部员外郎，故称杜工部。 

韦应物做过苏州刺史，故称韦苏州。 

有的人因郡望而有别名，例如韩愈自称出身昌黎韩氏，被称作韩昌黎。 

有时候古人按家族同辈排行而有别名，例如白居易被称作白二十二。 

有的人姓氏和字、号连称，也是别名，例如白居易字乐天，号香山居

士，也被称作白乐天、白香山。 

⑤改姓： 

若遇到改姓的情况，则按其改姓顺序逐一著录，如：“李；张；王”。 

2.3 时间项 

具体（详见附件三：中国历史年代简表） 

 

类目 规则 备注 例子 

出生日期 
公元年/ 

某某中 

如有明确年份，则用

换算的公元年，如无

明确年份，如“大历

中”，则保留原著录，

不作换算 

 

如无可不填 

洪武二年× 

1369√ 

 

大历中√ 

 

前 88× 

-88√ 

死亡日期 
公元年/ 

某某中 

如有明确年份，则用

换算的公元年，如无

明确年份，如“大历

中”，则保留原著录，

不作换算 

 

如无可不填 

洪武二年× 

1369√ 

 

大历中√ 

朝代 
若一人同时跨几朝

的，则用“；”隔开 

若一人同时跨几朝

的，则用“；”隔开。 

 

如无可不填。 

明；清√（钱谦益） 
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参考以下“中国历史

年代简表”，若可确

认细分朝代的，著录

细分朝代，若不可确

认细分朝代的，著录

总朝代。 

补充说明： 

能确定是春秋、战国的，则著录春秋、战国，不能确定的，则著录东

周，类推至周。 

不能确定夏商周的，则著录为“先秦”。 
 

 

2.4 地名项 

 

类目 规则 备注 例子 

出生地 

如有可与书影对

应的备选项，则

直接删掉非对应

项，保留该备选；

如无，则优先依

书著录，其次检

索，检索时注意

对应朝代的地名

是否正确。 

如无可不填 
 

活动区域 

如有可与书影对

应的备选项，则

直接删掉非对应

项，保留该备选；

如无，则优先依

书著录，其次检

索，检索时注意

对应朝代的地名

是否正确。 

 

若一个人依次有

多个活动区域，

则按时间依次列

出，用“；”隔

开。 

此项若非百分

百确定，则不作

加工 
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2.5 其他 

类目 规则 备注 例子 

官职  如无可不填  

性别 
若是女性，则需

要点击“女” 
如无可不填 

 

小传 浏览审核 如无可不填  

画框 
框定人名（全

名） 
  

无图无参考

数据 

选择“找不到来

源信息” 
 

 

 

三、具体情况说明（根据加工时遇

到的问题更新补充） 

参考材料疑似不够的，一定仔细查看。如“阮步兵”实为阮籍，只有一本书影信

息，但翻看后几页，可以发现“阮籍”。若对此人不熟，一定需要多留意一些信

息。
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如果右侧“数据”“图片”都没有的，标记“找不到信息来源” 

 
如果小传能补齐部分信息，就根据小传补充 

 

附件一 

新字形 旧字形 新形体举例字 

艹 
 

花草 

及 
 

吸笈 

辶 
 

迪远 

礻 
 

社祺 

丰 
 

沣艳 
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开 
 

研形 

巨 
 

苣渠 

屯 
 

顿囤 

瓦 
 

瓶瓷 

禸 
 

离禽 

反 
 

板返 

户 
 

扁扇 

丑 
 

纽杻 

犮 
 

跋拔 

  
禹禺 

令 
 

冷零 

印 
 

茚䲟 

耒 
 

耕耘 

吕 呂 侣宫 

  
修 

争 
 

净筝 

产 
 

產彦 

  
差羞 

并 
 

拼屏 

羽 
 

翔翁 

吴 
 

娱虞 

http://www.baidu.com/link?url=kVYAea-v0F9IqdAcBEXU8JTfkPRbaVmLNVtFQJELpXfAL5oS-p_hI3mMYSV0eL8S8UDjYpogE7egN8fU35dvNPmi2dzfHqyTsDeI5ISQIMkBkv47OatSbdtfWdvmj9F2
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肖 
 

消霄 

奂 
 

换疫 

角 
 

解确 

兑 
 

悦锐 

  
敝蔽 

  
敢嚴 

青 
 

清静 

者 
 

都著 

直 
 

值植 

黾 
 

绳鼋 

  
渦過 

  
餔餤 

郎 
 

廊螂 

录 
 

碌箓 

昷 
 

温瘟 

骨 
 

滑骼 

卸 
 

御禦 

鬼 
 

槐嵬 

俞 
 

渝愈 

為 
 

偽 

既 
 

溉厩 

蚤 
 

搔骚 

https://www.baidu.com/link?url=1B4hu1Rc4-LJNxFKOS3UhB1dzegfW53hQ1xjXzGErk3-8LQriG2_FK19MUlbALWMXQqTRGDWh_Lyf8MfprYaca&wd=&eqid=aa39c518000a3bff0000000266bc6de4
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敖 
 

傲遨 

 
华 

 

莽 
 

漭蟒 

真 
 

慎填 

  
摇遥 

殺 
 

摋鎩 

黄 
 

横 

虚 
 

歔墟 

異 
 

冀戴 

象 
 

像橡 

奥 
 

澳袄 

普 
 

谱氆 

八 
 

空詹甚 

  
酋肖卷 

 
刀 负陷 

了 
 

亟函 

亏 
 

污 

  
侵雪 

刃 
 

仞 

卉 
 

奔 

术 
 

怵 

业 
 

普虚 
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冉  再篝 

  
即 

灰 
 

炭 

衮 
 

滚 

  
榷 

  
紅 

免 
 

挽冤 

  
侯 

非  排 

  
捷 

垂 
 

陲 
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附件二 
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附件三 

中国历史年代简表（参考） 

朝代 细分 起止 总起止 

夏   
約西元前 2070 年 

——約西元前1600年 

商   
約西元前 1600 年 

——西元前 1046 年 

周 

西周 
西元前 1046 年 

——西元前 771 年 

西元前 1046 年 

——西元前 221 年 

東周 
西元前 770 年 

——前 256 年 

春秋 
西元前 770 年 

——前 476 年 

戰國 
西元前 475 年 

——前 221 年 

秦   
西元前 221 年 

——前 207 年 

漢 

西漢 
西元前 202 年 

—西元 8 年 西元前 202 年 

——西元 220 年 
東漢 

西元 25 年 

——220 年 

三國 

三國魏 
西元 220 年 

——265 年 

西元 220 年 

——280 年 
三國蜀 

西元 221 年 

——263 年 

三國吴 
西元 222 年 

——280 年 

晉 

西晉 
西元 265 年 

——316 年 西元 265 年 

——420 年 
東晉 

西元 317 年 

——420 年 

十六國   
西元 304 年 

——439 年 

南北朝 

北朝 
西元 386 年 

——581 年 西元 386 年 

——589 年 
南朝 

西元 420 年 

——589 年 

隋   西元 581 年 
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——618 年 

唐   
西元 618 年 

——907 年 

五代十國   
西元 907 

——979 年 

宋 

北宋 
西元 960 年 

——1127 年 西元 960 年 

——1276 年 
南宋 

西元 1127 年

——1276 年 

遼   
西元 916 年 

——1125 年 

西夏   
西元 1038 年 

——1227 年 

金   
西元 1115 年 

——1234 年 

元   
西元 1271 年 

——1368 年 

明   
西元 1368 年 

——1644 年 

清   
西元 1644 年 

——1911 年 

中華民國   
西元 1912 年 

——1949 年 

中華人民共和國   
1949 年 10 月 1 日成

立 

 


